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Attendus :

Démarche de recherche logique, systématique, 
réfléchie.

Utilisation de supports et de sources variés.

Connaissance des outils et de l'environnement
documentaire

Justification des choix.
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La méthode

1/ Définir le sujet

Se poser les bonnes questions :
Qui? Quoi? Où? Quand? Comment? Pourquoi?

2/ Identifier des sources
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4/ Choisir, organiser et mettre en forme ses 
     résultats

3/ Optimiser sa recherche

Mobilisez toutes vos connaissances

Questionnement Quintilien



Définir le sujet 
Rechercher des informations
→ Wikipédia, Encyclopedia Universalis
→ Dictionnaire courant,...
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Reformuler le sujet
→ Identifier les mots-clés :
    Termes génériques / Termes Spécifiques
→ Traduire les mots-clés en anglais
→ Chercher des synonymes, des antonymes
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Où chercher ?

Sélectionner et multiplier les sources
Bien les identifier, en connaître le contenu
Outils du web ≠ outils bibliographiques
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Vibe générale



Les outils spécialisés
Catalogues de bibliothèque
Bibliographie commerciale (Electre)
Bases de données par domaines (IMBD, Cairn)
Bibliographies sélectives (Rev. des Livres

pour enfants) 
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Où chercher ?Les outils généralistes

Dictionnaires
Annuaires généraux et professionnels

Encyclopédies : Wikipedia, Universalis
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Sur Internet, information produite par des
professionnels :

Portails 
Archives Ouvertes 

Et aussi...
Moteurs de recherche
Métamoteurs
Blogs, forums, réseaux sociaux,...
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Où chercher ?



Analyser une source
Eléments à considérer :

Contenu et organisation du contenu
Lisibilité
Support
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Url & Noms de domaine (.gouv, .org,...)

Outils bibliographiques

Sites Internet

Source, auteur ou mention de responsabilité
Contenu, actualité du site

Références bibliographiques
Utilisation, navigabilité, ergonomie 
Lisibilité, Esthétique

Eléments à considérer :
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Optimiser sa  rechercher

Recherche du général au particulier :
Resserrer les recherches
Affiner avec des outils + spécifiques
Définir un axe de recherche en fct du public
Utiliser tous les outils : descripteurs, Rameau,
les classements par cote, rebonds...
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Principes généraux
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Adapter son langage 

Mots-clés issus du langage courant / documentaire 
Vocabulaire contrôlé : Termes génériques, 
  Spécifiques, associés

Elargir : synonymes, homonymes
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Optimiser sa  rechercher

« Un thésaurus, thésaurus de descripteurs ou thésaurus documentaire,
est une liste organisée de termes contrôlés et normalisés 
(descripteurs et non descripteurs) représentant les concepts d'un
domaine de la connaissance. » (Wikipedia) 

Thésaurus
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Affuter ses requêtes

Différents types de recherche : simple, avancée,
    experte (équation)
Pas d’accents, de majuscules ni d’articles.
Troncature : en général * , parfois ? ou $
Guillemets (recherche par chaine de caractère)
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Optimiser sa  rechercher

Les opérateurs booléens et/ou/sauf, and,or,not 
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A partir des résultats
Bruit / silence
Tri des résultats
Filtres
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Optimiser sa  rechercher



Choisir parmi les résultats

Penser multi supports, niveaux de lecture,
facile/difficile, fiction/documentaire,
actualité/histoire, publics,...
NB : fiction = littérature, cinéma,...
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Multiplier les sources et n’évincer pas 
    les incontournables

BnF, une référence...
Localiser un document : Sudoc et CCFR
BnF, une référence...

Identifier des périodiques : Sudoc
Choisir un axe pour définir une problématique et
     établir un plan
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Pourquoi citer les sources?

Lister les documents sélectionnés
Permettre d’identifier les sources : faciliter les
recherches
Règles de présentation
Différentes normes, connaître celle préconisée
dans la discipline
Présentation homogène
Un type de référence bibliographique par type de
support
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