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Qu’avons-nous vu la dernière 
fois ?
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Qu’est-ce qu’un catalogue ?

● Un catalogue de bibliothèque sert à
○ identifier des documents
○ localiser des documents
○ évaluer les collections

● Il doit répondre aux besoins des bibliothécaires mais surtout 
des usagers

● Il peut être sous forme de fiches cartonnées ou bien 
informatisé

● Un catalogue contient des notices

Rappel
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Qu’est-ce qu’une notice de catalogue ?

Une notice de catalogue contient différentes éléments :

Il y a aussi des notices d’autorité qui décrivent les accès

Rappel

○ Des données de localisation
■ Cote
■ Bibliothèque

○ Une notice bibliographique
■ Une description bibliographique
■ Des accès
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3. Les notices 
bibliographi-ques
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● Description bibliographique

● Points d’accès 

Composition des notices bibliographiques
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La description bibliographique
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"Ensemble de données bibliographiques relatives à un 
document généralement prises dans celui-ci et servant à 
son identification: titre, mention de responsabilité, 
mention d’édition, adresse, collation, collection, notes, 
numéro international normalisé. " 
Source : Delacour, Christiane, et al. Cataloguer mode d'emploi : Initiation aux techniques du catalogage. 3e édition revue et 
augmentée. ed. ABF, 2006

Définition de description bibliographique
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Un exemple

Je veux lire un roman
Je me rappelle d’une partie du 
titre « manufacture des 
chaussettes inusables »
Je veux le lire en gros caractères
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Un exemple

Je veux lire un roman
Je me rappelle d’une partie du 
titre « manufacture des 
chaussettes inusables »
Je veux le lire en gros caractères
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Les éléments de la 
description bibliographique

Exercice 
Un document —> Quels éléments seraient à extraire pour constituer une notice 

bibliographique ?
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Couverture
Quatrième de 
couverture

Page de titre

Page liminaire

21 cm de haut
113 pages

Quelles informations seraient à extraire pour 
créer une notice bibliographique ?
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Les éléments de la 
description bibliographique

Correction
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Couverture
Quatrième de 
couverture

Page de titre

Page liminaire

21 cm de haut
113 pages

Quelles informations seraient à extraire pour 
créer une notice bibliographique ?

http://progress_bar_id


Couverture
Quatrième de 
couverture

Page de titre

Page liminaire

21 cm de haut
113 pages

Les informations à extraire 
pour créer une notice 
bibliographique

✓ 84, Charing Cross road  

✓ Helene Hanff

✓ Marie-Anne de Kitsch

✓ Thomas Simonnet

✓ Éditions Autrement

✓ Traduit de l’anglais

✓ 84, Charing Cross road 

✓ 2004

✓ 113 pages

✓ 21 cm

✓ Couverture illustrée

✓ Littératures

✓ 1248-4873

✓ 2-7467-0058-1
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● Titre
Sous-titre

● Mentions de 
responsabilité 

Auteurs principaux et secondaires 
(Traducteur, Préfacier, Postfacier...)

● Éditeur

● Année d’édition
● Importance matérielle
● Format
● Mention d’illustration
● Collection (+n°)
Sous-collection 

● ISSN
● ISBN

Éléments de la description bibliographique
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Titres et sous-titres

Mentions de responsabilité

Éditeur

Titre original

Année d’édition

Importance matérielle

Format

Mention d’illustration

Collection

ISSN 

ISBN

Exercice 84 Charing Cross : éléments de la 
description

84, Charing Cross road  

Auteur Helene Hanff

Traducteur Marie-Anne de Kitsch 

Postfacier Thomas Simonnet

Éditions Autrement

84, Charing Cross road  Traduit de l’anglais

2004

1 volume 

113 pages

21 cm

Couverture illustrée

Littératures

1248-4873

2-7467-0058-1
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Cataloguer

L'étape du traitement des ouvrages est abordée en détail dans cette vidéos. Le catalogage, l’indexation de la collection, ou encore l’équipement y sont présentés en détail.

https://youtu.be/NRUcG5_Cf3M

http://www.youtube.com/watch?v=NRUcG5_Cf3M
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Source : BSF 
Campus

Cataloguer, 2015

https://youtu.be/NR
UcG5_Cf3M
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Les notices sur fiches

Source :

Card Catalog 

Sample

from

Twenty Questions 

for the Writer, 1981.
https://www.psicounsel

.com/cardcat.html
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Les notices sur fiches

Source :
University of 

Wisconsin-Madison 

Archives

How to Use the 

Card Catalog, 1974.
https://www.flickr.com/

photos/uwmadarchives

/7143037339/
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La norme de catalogage 
ISBD
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Années 1960

Les bibliothèques entament une réflexion sur une harmonisation 

des pratiques professionnelles et la mise en place de normes.

Les premières normes de catalogage
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1969 L’International Federation of Library Associations and 
Institutions (IFLA), Fédération internationale des associations et 
institutions de bibliothèques créée 

l’International Standard Bibliographic Description (ISBD) 
Description bibliographique internationale normalisée 

La création du format ISBD
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L’ISBD c’est une même norme pour tous définissant 
la description bibliographique :

● Forme

● Éléments qui la constituent

● Ordre d’énoncé constitué de 8 zones

● Ponctuation pour introduire les éléments

● Langage de transcription de ces éléments

Les notices bibliographiques au format 
ISBD

Mais aussi à quel 
endroit prendre 
l’information 
bibliographique sur 
le document
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La normalisation du catalogage en France

En France, c’est l’Association Française de Normalisation (AFNOR) 
qui a été chargée de faire l’adaptation française des 
recommandations de l’IFLA.
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La normalisation du catalogage en France

L’ouvrage de référence utilisé à l’heure actuelle 
pour la catalogage ISBD date de 2011 :

Association Française de Normalisation. Normes de 
catalogage : formation des bibliothécaires et 
documentalistes. Tome 1. AFNOR, 2011. ISBN 2-12-
484451-2

Norme FD Z44-050 pour le catalogage des livres 
imprimés
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Les 8 zones ISBD pour les monographies

● Zone 1 : Titre et mention de responsabilité
Titres, type de document et auteurs

● Zone 2 : Édition
Signaler les éditions “revues et corrigées”...

● Zone 4 : Adresse / Mention de publication
Lieu d’édition, nom de l’éditeur, date d’édition

● Zone 5 : Collation
Nb de volumes, illustration, format, matériel d’accompagnement

● Zone 6 : Collection 
● Zone 7 : Notes
● Zone 8 : Numéros d’identification (ISBN) et prix

+ Zone 0 pour 
les données 
codées sur le 
format Texte, 
Image...
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Zones ISBD
Exercice 

Répartir dans les différentes zones, les éléments récoltés lors du précédent 

exercice
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Associez ces éléments à la bonne zone ISBD

Zone 1 : Titre et 
mention de 
responsabilité
Titres, type de document et auteurs

Zone 2 : Édition
Signaler les éditions “revues et 
corrigées”...

Zone 4 : Adresse / 
Mention de publication
Lieu d’édition, nom de l’éditeur, 
date d’édition

Zone 5 : Collation
Nb de volumes, illustration, format, 
matériel d’accompagnement

Zone 6 : Collection 
Zone 7 : Notes
Zone 8 : Numéros 
d’identification (ISBN) et 
prix
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Zones ISBD
Correction
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Zone 1
Titre et mention de responsabilité

Zone 4
Adresse / Mention de publication

Zone 5
Collation

Zone 6
Collection 

Zones 7
Notes

Zone 8
Numéros d’identification (ISBN) et prix
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Zone 1
Titre et mention de responsabilité

Zone 4
Adresse / Mention de publication

Zone 5
Collation

Zone 6
Collection 

Zones 7
Notes

Zone 8
Numéros d’identification (ISBN) et prix

84, Charing Cross road  

Auteur Helene Hanff

Traducteur Marie-Anne de Kitsch 

Postfacier Thomas Simonnet

Éditions Autrement

2004

1 volume 

113 pages

21 cm

Couverture illustrée

Littératures

1248-4873

84, Charing Cross road  

Traduit de l’anglais

2-7467-0058-1
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Quelques règles de transcription en ISBD

• Titres —> Tel que sur la page de titre
• Auteurs —> Tel que sur la page de titre
• Éditeur —> Tel que sur la page de titre
• Date —> Tel que sur la page de titre ou bien Achevé d’imprimé « Impr. 

année » ou bien dépôt légal « DL année » ou bien copyright « cop. année »
• Nombre de volumes —> « 1 vol. »
• Nombre de pages —> « 100 p. »
• Illustrations —> « ill. » ou « couv. ill. en coul. »
• Format —> hauteur du document « 20 cm »
• Collections  —> S’il y a une différence de typographie, exclure le terme 

« collection »
• Notes —> Titre original « Traduit de “Titre original “»
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Mise en forme du pavé ISBD

Titre : sous titre = titre parallèle ; autre titre / auteur principal, 

coauteur de même fonction ; auteur de fonction différente. - 

Mention d'édition. - Lieu de publication : éditeur, date. - nombre 

de vol. (x p.) : ill. ; format + matériel d'accompagnement. - (titre 

d'ensemble d'une monographie en plusieurs volumes ; n° du 

volume) (collection. sous collection, ISSN ; numéro).

Notes. - ISBN
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Pavé ISBD
Exercice 

Créer un pavé ISBD
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Zone 1
Titre et mention de responsabilité

Zone 4
Adresse / Mention de publication

Zone 5
Collation

Zone 6
Collection 

Zones 7
Notes

Zone 8
Numéros d’identification (ISBN) et prix

84, Charing Cross road  

Auteur Helene Hanff

Traducteur Marie-Anne de Kitsch 

Postfacier Thomas Simonnet

Éditions Autrement

2004

1 volume 

113 pages

21 cm

Couverture illustrée

Littératures

1248-4873

84, Charing Cross road  

Traduit de l’anglais

2-7467-0058-1
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Mise en forme du pavé ISBD

Titre : sous titre = titre parallèle ; autre titre / auteur principal, 

coauteur de même fonction ; auteur de fonction différente. - 

Mention d'édition. - Lieu de publication : éditeur, date. - nombre 

de vol. (x p.) : ill. ; format + matériel d'accompagnement. - (titre 

d'ensemble d'une monographie en plusieurs volumes ; n° du 

volume) (collection. sous collection, ISSN ; numéro).

Notes. - ISBN
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Pavé ISBD
Correction
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Zone 1
Titre et mention de responsabilité

Zone 4
Adresse / Mention de publication

Zone 5
Collation

Zone 6
Collection 

Zones 7
Notes

Zone 8
Numéros d’identification (ISBN) et prix

84, Charing Cross road  
Auteur Helene Hanff
Traducteur Marie-Anne de Kitsch 
Postfacier Thomas Simonnet

Éditions Autrement
2004

1 volume 
113 pages
21 cm
Couverture illustrée

Littératures
1248-4873

84, Charing Cross road  
Traduit de l’anglais

2-7467-0058-1
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Zone 1
Titre et mention de responsabilité

Zone 4
Adresse / Mention de publication

Zone 5
Collation

Zone 6
Collection 

Zones 7
Notes

Zone 8
Numéros d’identification (ISBN) et prix

84, Charing Cross road  
Auteur Helene Hanff
Traducteur Marie-Anne de Kitsch 
Postfacier Thomas Simonnet

Éditions Autrement
2004

1 volume 
113 pages
21 cm
Couverture illustrée

Littératures
1248-4873

84, Charing Cross road  
Traduit de l’anglais

2-7467-0058-1

84, Charing Cross road  

Helene Hanff

traduit de l'anglais par Marie-Anne de 

Kisch

postface de Thomas Simonnet

Éditions Autrement

impr. 2004

1 vol.

113 p.

couv. Ill.

21 cm

Littératures

ISSN 1248-4873

Traduit de « 84, Charing Cross road »

ISBN 2-7467-0058-1
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Les différentes zones ISBD de 84 Charing 
Cross
● Zone 1 : 84, Charing Cross road /  Helene Hanff ; traduit de l'anglais par 

Marie-Anne de Kisch ; postface de Thomas Simonnet
● Zone 4 : Adresse / Lieu d’édition : Paris

nom de l’éditeur : Éditions Autrement
date d’édition : impr. 2004

● Zone 5 : 1 vol. (113 p.) : couv. ill. ; 21 cm
● Zone 6 : collection : Littératures,  ISSN 1248-4873
● Zones 7 : Traduit de “84, Charing Cross road”
● Zone 8 : 2-7467-0058-1
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Notice ISBD de 84 Charing Cross

84, Charing Cross road / Helene Hanff ; traduit de l'anglais par 
Marie-Anne de Kisch ; postface de Thomas Simonnet. - Paris : 
Éditions Autrement, impr. 2004. - 1 vol. (113p.) : couv. ill. ; 21 cm. - 
(Littératures, ISSN 1248-4873).

Traduit de : “84, Charing Cross road”.
ISBN 2-7467-0058-1
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